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Кемерово
I. Определения и сокращения
В настоящем положении используются следующие определения:
УЦ - Учебный центр подготовки водителей городского электротранспорта  категорий «Tb» и «Tm».
«Tb» –троллейбус
«Tm» - трамвай
Правила внутреннего распорядка для обучающихся Учебного центра по подготовки водителей городского электротранспорта Tb и Tm (далее УЦ) устанавливают нормы поведения обучающихся в УЦ.
Обучающимися УЦ являются лица, оформившие договора как возмездного, так и безвозмездного оказания образовательных услуг или направленные на обучение в составе учебных групп по договорам с организациями-заказчиками.
Посещение занятий обучающимися производится на основании сформированных УЦ списков групп согласно календарных графиков обучения по соответствующим программам.












II. Общие положения

2.1. Учебный центр создан на базе Кемеровской электротранспортной компании и является его структурным подразделением.
2.2.  Свою работу Учебный центр планирует и организует в соответствии с графиком работы.
2.3. В УЦ устанавливаются следующие основные виды учебных занятий: лекции, практические занятия по вождению;
2.4. Продолжительность учебного часа теоретических и практических занятий составляет 1 академический час (45 минут). Продолжительность учебного часа практического обучения вождению составляет 1 астрономический час (60 минут);
2.5. Обучение вождению проводится вне сетки учебного времени мастером производственного обучения индивидуально с каждым обучающимся в соответствии с графиком очередности обучения вождению.
2.6. Время предоставления перерывов и их продолжительность может корректироваться с учетом расписания учебных занятий.
2.7.  Режим учебы регулируется расписанием учебных занятий.
2.8.  В УЦ в общем случае установлена 5-дневная учебная неделя с выходными днями – суббота и воскресенье;
2.9.  Обучающиеся обеспечиваются учебными пособиями, учебно- методическими материалами, средствами обучения, включая наглядные пособия (в исключительных случаях учебные пособия приобретаются за счет обучающихся).
2.10. Во время занятий обучающиеся обязаны соблюдать требования пожарной безопасности, охраны труда и правила внутреннего распорядка, доводимые до них на инструктажах.
2.11. Дисциплина в УЦ поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся и работников УЦ. Применение физического и (или) психического насилия по отношению к обучающимся и (или) работникам УЦ не допускается.
2.12. [bookmark: _GoBack]За неисполнение или нарушение Положения об УЦ, настоящих правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к обучающемуся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания – выговор, отчисление;
2.13. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни.

III. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ
3.1. Обучающиеся имеют право на:
3.1.1. Получение консультационной помощи
3.1.2. На уважение своего человеческого достоинства
3.1.3. На условия образования, гарантирующие охрану здоровья
3.1.4. На создание благоприятных условий для самообразования
3.1.5. На личное присутствие при разбирательстве вопросов, связанных с их персональным поведением
3.1.6. На сохранение в тайне доверительной информации о себе
3.1.7. На получение документов об образовании и информацию о процессе прохождения  обучения
Обучающиеся имеют также другие права, определенные законодательством Российской Федерации, уставом и другими локальными актами АО КЭТК

3.2. Обучающиеся обязаны:
3.2.1. Соблюдать требования Положения об УЦ, правила внутреннего распорядка и иные внутренние документы УЦ
3.2.2. Осваивать содержание выбранной ими программы
3.2.3. Осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные работниками УЦ в рамках образовательной программы
3.2.4. Уважать честь и достоинство других обучающихся и работников УЦ, не создавать препятствий для получения образования другими обучающимися
3.2.5. Соблюдать требования гигиены и охраны труда, установленные в УЦ и правилами пожарной безопасности
3.2.6. Бережно относится к имуществу УЦ
3.2.7. Посещать все виды учебных занятий, предусмотренных учебными планами
3.2.8. По окончании обучения пройти итоговую аттестацию
Иные обязанности обучающихся могут устанавливаться законодательством Российской Федерации, локальными актами УЦ, договором возмездного оказания образовательных услуг.

IV. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ВРЕМЕНИ
4.1. Занятия в УЦ проводятся в соответствии с расписанием.
4.2. Преподаватель не имеет права задерживать обучающихся после окончания занятий.
Уважительной причиной отсутствия обучающегося на занятиях являются:
4.3.1 болезнь
4.3.2. посещение врача (предоставляется талон или справка)
4.3.3.экстренные случаи в семье
4.3.4. пропуск занятий по договоренности с администрацией УЦ.
Обучающийся, пропустивший без оправдательных документов занятия в течения срока освоения образовательной программы, допускается к занятиям только после письменного объяснения на имя начальника отдела по обучению УЦ.

V. ПОВЕДЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ ДО НАЧАЛА ЗАНЯТИЙ, ВО ВРЕМЯ ЗАНЯТИЙ И ВО ВРЕМЯ ПЕРЕРЫВОВ

5.1. Требование к обучающимся на учебном занятии
5.1.1. Овладевать теоретическими и практическими знаниями, практическими умениями и навыками.
5.1.2. В установленные сроки выполнять задания, предусмотренные учебным планом и программами.
5.1.3. Запрещается производить любые действия, влекущие за собой опасные последствия для окружающих и самого обучающегося. Во время теоретических и практических занятий обучающиеся обязаны внимательно слушать преподавателей УЦ, выполнять все их указания, не разговаривать и не заниматься посторонними делами. Входить и выходить из класса во время занятий обучающиеся могут только с разрешения преподавателя.
5.1.4. Во время занятий в кабинетах обучающийся должен пользоваться лишь теми инструментами, приборами и устройствами, которые указаны преподавателем.
5.1.5. Обучающиеся обязаны обращаться с приборами, инструментами с соблюдением правил техники безопасности и пожарной безопасности. Обучающимся запрещается без разрешения администрации УЦ выносить из учебных и других помещений любые предметы.
5.1.6. Перед началом занятия обучающийся должен приготовить все необходимое для занятия, вести аккуратно конспекты по дисциплине в случае необходимости.
5.1.7. Во время практических занятий по вождению обучающийся должен соблюдать ПДД, строго выполнять все указания мастеров производственного обучения или инструкторов по вождению. Запрещается включать электрические цепи учебного трамвая/троллейбуса и приводить в движение учебный подвижной состав без надзора мастера производственного обучения или инструктора по вождению.
5.1.8. Обучающийся обязан приступать к практическому занятию подготовленным морально, обязан быть одетым в удобную одежду и обувь, позволяющую выполнять необходимые действия при управлении трамваем/троллейбусом. 
5.2. Обучающимся запрещается:
5.2.1. Появляться в УЦ в состоянии алкогольного, наркотического, токсического опьянения. Распивать алкогольные напитки на территории УЦ и в местах, где проводятся занятия.
5.2.2. Использовать ненормативную лексику в общении с работниками УЦ и другими обучающимися.
5.2.3. Проявлять чувства национальной и религиозной розни.
5.2.4. Курить вне пределов специально отведенных для курения мест.
5.2.5. Унижать морально и физически человеческое достоинство.
5.2.6. Выяснять отношения посредством грубости или драки.
5.2.7. Распространять сведения, порочащие репутацию работников УЦ и КЭТК.
5.2.8. Прием пищи разрешается только в столовых.
5.2.9. Запрещается в дни практических занятий принимать лекарственные препараты, противоказанные при управлении транспорта.
5.2.10. Запрещается приносить с собой предметы, не относящиеся к занятиям.


VI. Заключительные положения 
6.1.Действие настоящих Правил распространяется на всех обучающихся, находящихся в помещениях УЦ во время проведения занятий и во внеурочное время.
6.3. Правила внутреннего распорядка для обучающихся даются обучающемуся для ознакомления перед подписанием договора на обучение;
6.2. Решение об изменении и дополнении настоящих Правил принимается генеральным директором АО «КЭТК» по ходатайству начальника отдела обучения.
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